Annick PAPILLON
06 60 99 54 96

VOTRE FUTURE COLLABORATRICE

annick.papillon49@orange.fr

Sens du service et de la confidentialité

Mon CV

Ecouter, analyser, anticiper, organiser = Simplifier le quotidien

Rédaction, communication écrite & orale = Promouvoir et faire savoir

Gestion de projets, montage de dossier = Coordonner

Octobre 2018

A juin 2020
2004 - 2014
1994 - 2004

Assistante de Direction générale trilingue
aupres du Directeur Général Restauration Monde

Groupe Le Duff, Rennes

Gestion agendas, e-mails
Accueil visiteurs
Rédaction courrier, CR
Création de PowerPoint,
recherche iconographique
Circulation informations,
interface interne

O O 0O

o

0 Organisation déplacements

France & international, visas
& notes de frais
Organisation réceptions,
événementiels, conventions
internationales, salons
internationaux

Chargée de Communication externe et interne
Groupe ThyssenKrupp, Angers (Coté en bourse)

0 Accueil visiteurs

0 Participation création
supports

O Suivi dossiers

0 Organisation réceptions,
événementiels,
conventions
internationales, salons
nationaux

0 Traduction depuis Anglais

& Allemand documents
commerciaux & techniques
Création PowerPoint,
recherche iconographique
MA] site Internet,
revamping total, intranet,
phototheque, journal
interne,

Assistante de Direction générale trilingue sous les
mandats de 4 Présidents/DG de 3 nationalités

différentes

Groupe ThyssenKrupp, Angers

Accueil des visiteurs
Rédaction courrier, CR

O O 0O

réunions - dont dossiers
sensibles

0 Suivi & coordination dossiers

& projets
0 Création de PowerPoint
0 Circulation informations,
interface interne

Gestion d’agendas, d’ e-mails

0 Organisation déplacements
France & international,
notes de frais

Préparation dossiers travail & © Organisation des

réceptions, événementiels,
salons nationaux

0 Traduction depuis I’Anglais
& I’Allemand de documents
techniques

Formation certifiante de niveau III « Assistante Digitale » (trois mois)

Buroscope, Cesson Sévigné
https://assistantedigitalesite.wordpress.com/

Pack Office - Outlook

Anglais et Allemand

(Lu/Ecrit/

Parlé)

Google Forms - Doodle - Réseaux

sociaux - Mise a jour sites internet,

intranet, phototheque

10 ans d’expatriation en Allemagne

Ancienne conseillere municipale en

milieu rural

DONNER DU SENS :

e Bénévo

lat en milieu carcéral

(Lire Pour en sortir)

* Accompagnement d’'une autiste

de 7 an
I’Ecole)

1984 - 1986

2017 -2018

2015

1984 - 1994

Master 1 validé « Métiers de la traduction localisation et de la communication multilingue »

Université Rennes 2

Licence « Langues & civilisations étrangéres » Anglais/Allemand

Université Catholique de I'Ouest, Angers

s (Autisme Espoir Vers

Assistante export

Assistante Doyen Faculté
Médecine

Traductrice vers frangais

Expatriation en Allemagne
- Assistante export
- Traductrice indépendante
- Professeur Francais

(FLE) pour adultes
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